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BOA PHB DOMEIN II -
MODULE 4: PROCES-
VERBAAL SCHRIJVEN

Leer als boa juridisch correct en helder een
proces-verbaal van bevindingen opstellen. Je
oefent praktijkgericht met casussen en versterkt
je schrijfvaardigheid, juridische onderbouwing en
rapportagekwaliteit.
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Wat leer je?

In deze opleiding leer je hoe je als boa een proces-verbaal van
bevindingen nauwkeurig en juridisch correct opstelt. Dat is belangrijk,
omdat dit document een wettelijk erkend en uniek bewijsmiddel is. Een
goed opgesteld proces-verbaal helpt bij het bewijzen van strafbare
feiten. Onjuiste of onvolledige rapportage kan juist grote gevolgen
hebben. Daarom werk je aan helder, zorgvuldig en controleerbaar
vastleggen van wat je hebt waargenomen en ondervonden.

De opleiding behandelt de belangrijkste onderdelen van het proces-
verbaal van bevindingen. Je leert wat het doel ervan is en hoe het zich
onderscheidt van andere documenten, zoals een proces-verbaal van
aanhouding en een aangifte. Ook leer je hoe je waarnemingen vertaalt
naar een juridisch ontvankelijk verslag. Daarbij is er veel aandacht voor
de juiste formulering, structuur en stijl. Zo weet je straks beter hoe je
feiten volledig en correct beschrijft.

Tijdens de opleiding werk je toe naar concrete vaardigheden die direct
toepasbaar zijn in de praktijk. Je leert zelfstandig een proces-verbaal
opstellen dat voldoet aan de gestelde kwaliteitseisen. Ook oefen je met
het rapporteren conform de wettelijke eisen en met het correct
toepassen van de formele opbouw. Daarnaast komt aan bod welke
bijlagen bij een proces-verbaal horen en hoe je daar goed naar verwijst.

e Gebruik en functie van het proces-verbaal van bevindingen.

¢ Verschillen met aanhouding en aangifte.

« Juridisch correct beschrijven van waarnemingen en ondervindingen.
« Schrijfwijze, stijl en opbouw van het proces-verbaal.

e Correct omschrijven van bestanddelen van een strafbaar feit.

De opleiding wordt afgesloten met een toets. Daarbij stel je op basis van
een relevante casus zelf een proces-verbaal van bevindingen op. Zo laat

je zien dat je de inhoud kunt toepassen in een realistische werksituatie.

Voor wie?

Deze opleiding is bedoeld voor boa’s werkzaam in domein Il
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ADVISEUR

OPLEIDINGS
ADVIES

Jos Smits
PROGRAMMAMANAGER

E. j.smits@spv.nl
T. 06 21308684

INVESTERING

€ 819,-

Onze prijzen zijn helder en compleet*.
Alles is inbegrepen: lesmateriaal, locatie,
eventuele lunch en examenkosten. Zo kom
je achteraf nooit voor verrassingen te staan.
Lees onze algemene voorwaarden.

PRAKTISCHE INFORMATIE

Duur 2 dagen

Taal Nederlands



Wat leer je?

Deze opleiding richt zich op een praktijkgerichte benadering, met focus
op het ontwikkelen van schrijfvaardigheden en een correcte juridische
onderbouwing van waarnemingen en bevindingen. De nadruk ligt op
begrip, toepassing en evaluatie. De digitale leeromgeving biedt
deelnemers de mogelijkheid om op eigen tempo kennis op te doen.
Tijdens de lessen worden verschillende leermethoden gebruikt, waardoor
deelnemers direct kunnen oefenen met praktijkcasussen. Het leerproces
omvat ook kritische reflectie op elkaars werk, wat bijdraagt aan een
diepgaand begrip en de ontwikkeling van analytische vaardigheden.

Ingangseisen

Opleidingsniveau: MBO-3. Geen vooropleiding vereist.

Eerstvolgende startdata

17 november 2026 SPV - Studiecentrum voor Publieke Veiligheid (Vaassen)

30 november 2026 Externe leslocatie (Schijndel)
25 januari 2027 Externe leslocatie (Schijndel)
10 mei 2027 SPV - Studiecentrum voor Publieke Veiligheid (Vaassen)

14 september 2027 Externe leslocatie (De Meern)

Bekijk de opleidingspagina op www.spv.nl voor de meest actuele startdata en locaties.

www.spv.nl
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CRKBO

Cedeo Open
Onze open opleidingen
worden onafhankelijk

beoordeeld op kwaliteit en
klanttevredenheid.

Cedeo Maatwerk

Ook onze maatwerktrajecten
zijn erkend op basis van
ervaringen van
opdrachtgevers.

Erkend leerbedrijf

SPV is erkend door SBB en
draagt bij aan praktijkgericht
leren.

Geregistreerde
instelling

SPV is geregistreerd bij het
CRKBO als
onderwijsinstelling.

16 september 2026


https://www.spv.nl/opleidingen/boa-phb-domein-ii-module-4-proces-verbaal-schrijven

SAMEN WERKEN AAN EEN
VEILIGER NEDERLAND

SPV - Studiecentrum voor Publieke Veiligheid leidt professionals op die iedere dag
bijdragen aan een veiliger Nederland. Met praktijkgerichte opleidingen, actuele
vakkennis en persoonlijke begeleiding helpen we mensen en organisaties groeien
binnen toezicht, handhaving, onderzoek en publieke veiligheid.

KLAAR VOOR DE VOLGENDE STAP?
Bekijk startdata en schrijf je in

www.spv.nl/opleidingen/boa-phb-domein-ii-module-4-proces-
verbaal-schrijven
Of bel Jos Smits via 06 21308684.

SPV
Elspeterweg 61
8171 ES Vaassen

e} S Pv ey 0578 573 703 - info@spv.nu
VEILIGHEID

www.spv.nl

Prijzen, planning en inhoud zijn onder voorbehoud. Bekijk de actuele gegevens en algemene voorwaarden op spv.nl. Al-assisted content.
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