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MODULE 4: PROCES
VERBAAL SCHRIJVEN

Leer als boa een juridisch correct proces-verbaal
van bevindingen opstellen. Je oefent
praktijkgericht met schrijven, wettelijke eisen en
de juiste opbouw. Zo vergroot je de kwaliteit en
betrouwbaarheid van je rapportages.
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Wat je leert

In deze opleiding leer je hoe je als boa een proces-verbaal van
bevindingen zorgvuldig en juridisch correct opstelt. Je werkt aan het
helder vastleggen van waarnemingen en ondervindingen, zodat deze
bruikbaar zijn als bewijsmiddel. De opleiding laat zien waarom
nauwkeurige rapportage van groot belang is binnen het opsporings- en
handhavingswerk. Je oefent met het omzetten van praktijksituaties naar
een goed gestructureerd document. Daarbij is er veel aandacht voor de
juiste formulering en voor een schrijfwijze die voldoet aan de eisen van
een goed proces-verbaal. Ook leer je hoe je de verschillende onderdelen
logisch en volledig opbouwt. Zo krijg je meer grip op het opstellen van
rapportages die inhoudelijk sterk en juridisch ontvankelijk zijn.

Onderwerpen

« Het gebruik van het proces-verbaal van bevindingen en de verschillen
met het proces-verbaal van aanhouding en de aangifte.

e Het vertalen van waarnemingen en ondervindingen naar een juridisch
ontvankelijk proces-verbaal van bevindingen.

¢ Het correct omschrijven van alle bestanddelen van een strafbaar feit.

* De vereisten over de schrijfwijze en -stijl in het proces-verbaal van
bevindingen.

+ De opbouw en onderdelen van het proces-verbaal van bevindingen.

Resultaat

Na afloop kun je zelfstandig een proces-verbaal van bevindingen
opstellen dat voldoet aan de gestelde kwaliteitseisen. Je weet hoe je
wettelijke eisen toepast in je rapportage en hoe je correct verwijst naar
relevante bijlagen. Ook ontwikkel je meer zekerheid in het zorgvuldig
formuleren van feiten en bevindingen. Dat helpt je om sterker en
professioneler te rapporteren in de praktijk. De opleiding sluit af met een
toets waarin je op basis van een relevante casus zelf een proces-verbaal
van bevindingen opstelt.

Voor wie?

De opleiding is bedoeld voor iedereen die werkzaam is als boa in domein
| (openbare ruimte).
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T. 06 30247353

INVESTERING

€ 819,-

Onze prijzen zijn helder en compleet*.
Alles is inbegrepen: lesmateriaal, locatie,
eventuele lunch en examenkosten. Zo kom
je achteraf nooit voor verrassingen te staan.
Lees onze algemene voorwaarden.

PRAKTISCHE INFORMATIE

Duur 2 dagen
Studiebelasting 16 uur
Niveau NLQF 3: MBO 3
Taal Nederlands



Wat leer je?

De opleiding is gestructureerd rondom een praktijkgerichte benadering,
waarbij het accent ligt op het ontwikkelen van schrijfvaardigheden en de
correcte juridische onderbouwing van waarnemingen en bevindingen. De
nadruk ligt op begrip, toepassing en evaluatie. De digitale leeromgeving
biedt deelnemers de mogelijkheid om in hun eigen tempo te werken aan

kennisopbouw. In de lessen wordt een diversiteit aan leermethoden
ingezet, zodat deelnemers de geleerde vaardigheden direct kunnen
toepassen op praktijkcasussen. Kritische reflectie op elkaars werk is een
vast onderdeel van het leerproces en draagt bij aan een diepgaand
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Opleidingsniveau: MBO-3. Geen vooropleiding vereist. 20,7, Ook onze maatwerktrajecten
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zijn erkend op basis van
ervaringen van
opdrachtgevers.

Haatwed
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Eerstvolgende startdata

Erkend leerbedrijf

r' J SPV is erkend door SBB en
draagt bij aan praktijkgericht
17 november 2026 SPV - Studiecentrum voor Publieke Veiligheid (Vaassen) leren.
30 november 2026 Externe leslocatie (Schijndel)
Geregistreerde
instelling
25 januari 2027 Externe leslocatie (Schijndel) SPV is geregistreerd bij het
CRKBO als
A X X . i onderwijsinstelling.
10 mei 2027 SPV - Studiecentrum voor Publieke Veiligheid (Vaassen)
14 september 2027 Externe leslocatie (De Meern)
9 november 2027 SPV - Studiecentrum voor Publieke Veiligheid (Vaassen)

Bekijk de opleidingspagina op www.spv.nl voor de meest actuele startdata en locaties.

www.spv.nl 16 september 2026
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https://www.spv.nl/opleidingen/boa-phb-domein-i-module-4-proces-verbaal-schrijven

SAMEN WERKEN AAN EEN
VEILIGER NEDERLAND

SPV - Studiecentrum voor Publieke Veiligheid leidt professionals op die iedere dag
bijdragen aan een veiliger Nederland. Met praktijkgerichte opleidingen, actuele
vakkennis en persoonlijke begeleiding helpen we mensen en organisaties groeien
binnen toezicht, handhaving, onderzoek en publieke veiligheid.

KLAAR VOOR DE VOLGENDE STAP?
Bekijk startdata en schrijf je in

www.spv.nllopleidingen/boa-phb-domein-i-module-4-proces-
verbaal-schrijven

Of bel Rick Huuskes via 06 30247353.

SPV
Elspeterweg 61
8171 ES Vaassen

e} S Pv ey 0578 573 703 - info@spv.nu
VEILIGHEID

www.spv.nl

Prijzen, planning en inhoud zijn onder voorbehoud. Bekijk de actuele gegevens en algemene voorwaarden op spv.nl. Al-assisted content.
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